NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN

SEKRETARIAT KOMIS| PEMILIHAN UMUM

TANGGAL

KABUPATEN PADANG LAWAS

SUBBAGIAN TEKNIS PENYELENGGARAAN PEMILU,
PARTISIPAS]I DAN HUBUNGAN MASYARAKAT

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

HUKUM ;

Undang- Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2017
tentang Pemilihan Umum;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 14 Tahun 2020
tentang Susunan Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat
Jenderal Komisi Pemilihan Umurn, Sekretariat Komisi
Pemilihan Umum Provinsi, dan Sekretariat Komisi Pemilihan
Urmnum Kabupaten/Kota sebagaimana terakhir diubah
dengan Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 3 Tahun
2023;

Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 8 Tahun 2022
tentang Perubahan atas Paraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor 2 Tahun 2021 tentangTata Naskah Dinas Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum Provinsi/ Komisi
Independen Pemilihan Aceh, dan Komisi Pemilihan Umum/
Komisi Independen Pemilihan Kabupaten/ Kota;

Peraturan Komisi Pemiilhan Umum Nomor 6 Tahun 2019
tentang Perubahan Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Nomor 6 Tahun 2017 tentang Pergantian Antarwaktu
Anggota DPD, DPR RI, DPRD Provinsi dan CPRD

1 [Memiliki Kemampuan dan Pengetahuan dalam pelayanan
publik

2 |Memiliki kemampuan untuk menggunakan Komputer
3 |Memiliki kemampuan mengetahui alur helpdesk

Alat tulis kantor
2 [Komputer, Printer

FENCATATAN DAN PENDATAAN =

Apabila Standar Operasional Prosedur tidak dilaksanakan,
maka berpengaruh terhadap kinerfa organisasi KPU
Kabupaten Padang Lawas

Buku Registrasi/ Disposisi, Data Penetapan Perolehan Suara
Peserta Pemilu Anggota DPRD Kabupaten Padang Lawas

PELAKSANA Mutu Baku Keterangan
No Alctivitas Pemohon [ Tata Usaha Kasubbag Sekretaris | Komisioner Kelengkapan Waiktu Cuput
Teknis Kota KPU
Panyelenggaran|
Pemilu
i J5urat Permintaan S Manit Tata Usaha
PAW dari Pimpinan -_ |
DPRD Kabupaten
PadanglLawas
2 JSurat Permintaan Buku Agenda 5 Menit Disposisi Tata Usaha
PAW dari Pimpinan Surat Masuk
DPRDKabupatan
Padanglawas
Dicatat dalam Buku
Registrasi Surat
Masukdl Tata Usaha
dan Disposisi
Berienjang
3 JProses Administrasi PKPU & Tahun SK Oavisi Teknis
di Subbag Teknis 4 2019 tentang Penatapan |Penyelengg
Penyelenggara Perubaha PKPU Calon araan
Pemilu Berupa nomor 6 Tzhun Terpilih Pernilu
Persiapan Balasan 2017 tentang Anggota
dan Lampiran data Pergantian DPRD
Dukung PAW Anggota Antarwalktu Kabupaten
DPRO Kabupaten Padang
Padang Lawas Lawas, SK
Panetapan
Perclehan
Kursi Parta:
Politik
Paserta
Pamiiu
Anggota
DPRD
4 [Proases Pleno Data > Undangan, Daftar
PAW E —) Hadir, PKPU &
Tahun 2019

tentang PAW, SK
Penetapan Calon
Terpilih Anggota
DPRD Kabupaten
Padanglawas, SK
Penetapan
Perolehan Kursi
Partal Politik

Pasarta Pamilu




Hasli Plenc Berupa
Berita Acara, dan
menyiapkan Surat
Balasan Ke DPRD
Kabupaten Padang
Lawas

Penyampaian Surat
BalasanData PAW ke
Pimpinan DPRD
Kabupaten Padang
Lawas Palinglama 5
Hari.

Ekspedis:

Berlta
Acara, Surat
Dinas

Surat Telah
diterima




